
COMUNE DI BUSSERO (MI) 

1 - 2: Nel caso la cella sia vuota, il procedimento si conclude con il provevdimento espresso 

ELENCO PROCEDIMENTI SETTORE AMMINISTRATIVO - SERVIZI DEMOGRAFICI 

 

 

PROCEDIMENTI SETTORE/SERVIZIO/UFFICIO AMMINISTRATIVO/DEMOGRAFICO 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 

 
 
 
 
 
 

nr 

 
 
 
 
 
 

descrizione procedimento 

 
 
 
 

 
riferimenti 
normativi 

 
 
 

 
Unità 

organizzativ
a 

responsabile 
istruttoria 

 

 
 
 

 
responsabile di 
procedimento 

(con recapiti telefonici 
e casella posta 

elettronica) 

 

 
 
 

 
responsabile di 
provvedimento 
(con recapiti telefonici 

e casella posta 
elettronica) 

 
 

ove diverso, 
responsabile 

ufficio 
competente 
all'adozione 

del 
provvedimento 
finale (con recapiti 

telefonici e casella 

posta elettronica) 

 
 
 
 
 

Procedimento 
ad istanza di 
parte (si/no) 

 
 
 

 
modulistica e 

indicazioni per 
presentazione 

istanze 

 
 
 
 

 
elenco allegati 

all'istanza 

 
 
 

ufficio per la 
presentazion

e delle 
istanze 

(con orari, modalità di 
accesso, indirizzi, 
recapiti telefonici e 

casella posta 
eletrronica) 

 

 
 
 

 

modalità richiesta 
informazioni (con 

tutte le informazioni e i 
recapiti necessari) 

 
 
 

 
termine per 

l'adozione del 
provvedimento 

espresso 

 
 
 

procedimento per il 
quale il 

provvedimento può 
essere sostituito 

da una 
dichiarazione 

dell'interessato? 
(Si/No) 

 
 
 
 
 

Silenzio 
Assens
o (si/no) 

 
 
 
 

termine per la 
conclusione 

del 
procedimento 

con il "silenzio- 
assenso" 

 
 

strumenti di 
tutela 

amministrativa e 
giurisdizionale 
dell'interessato 

anche con 
riguardo al 
mancato 

rispetto dei 
termini 

 

 
 
 

link ad 
eventuale 

servizio on 
line (o tempi 

previsti per la sua 
attivazione) 

 
 
 
 
 

modalità per 
effettuazion
e pagamenti 

 

 
nome del 

soggetto che 
esercita il 

potere 
sostitutivo in 

caso di 
inerzia (con 

modalità di 
attivazione, recapiti 
telefonici e posta 

elettronica) 

 
 
 

 
risultati 

delle 
indagini di 
customer 

satisfaction 

 
 
 
 

1 

 

 
AUTENTICHE - Autenticazione di firma e 
copia ai sensi del DPR n. 445/2000 

 
DPR   n. 445 
del 28/12/2000 
e leggi speciali 
per determinate 

materie 

 
 

SERVIZIO 
DEMOGRAFICO 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela tel. 
02 9533322/23/21 pec: 
protocollo.bussero@pec.it 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela 
tel. 02 9533322/23/21 

pec:           
protocollo.bussero@pec.it 

 
 

 
SI 

(anche verbale) 

 

sito Comune di 
Bussero 

www.comune.b 

 

 
 

Atto di autenticazione 

 
 
 

PROTOCOLLO 

SERVIZI 
DEMOGRAFICI N. TEL. 

INTERNI 02 
9533321/22/23 

 
 
 

immediato 

       
Segretario 
Comunale 

 

 
 
 
 

2 

 
 

AUTENTICHE - Autenticazione di firma e 
copia e richiesta carta identità a domicilio del 
richiedente 

 
DPR   n. 445 
del 28/12/2000 
e leggi speciali 
per determinate 

materie 

 
 

SERVIZIO 
DEMOGRAFICO 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela tel. 

02 9533322/23/21 pec: 
protocollo.bussero@pec.it 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela 
tel. 02 9533322/23/21 

pec:           
protocollo.bussero@pec.it 

  
Si 

( motivata da 
impedimenti di 
salute ritenuti 

legittimi) 

 
   
sito Comune di 

Bussero  

www.comune.b 

 

 
Atto di autenticazione – per 

la C.ID. Raccolta della 
firma e identificazione del 

richiedente 

 
 
 

PROTOCOLLO 

SERVIZI 
DEMOGRAFICI N. TEL. 

INTERNI 02 
9533321/22/23 

 
 
 

10 gg. dalla richiesta 

       
Segretario 
Comunale 

 

 
 
 
 

3 

 
 

AUTENTICHE - Autenticazione di firma per 
passaggio di proprietà di beni mobili registrati 
(auto, imbarcazioni, ecc) 

 

 
Art. 7, D.L. 

4/07/2006 n. 
223 

 
 

SERVIZIO 
DEMOGRAFICO 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela tel. 

02 9533322/23/21 pec: 
protocollo.bussero@pec.it 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela 
tel. 02 9533322/23/21 

pec:           
protocollo.bussero@pec.it 

 
 

 
SI 

(anche verbale) 

 

sito Comune di 
Bussero 

www.comune.b 

 
 
 

Certificato di proprietà 
autoveicolo o 

dichiarazione di vendita 

 
 
 

PROTOCOLLO 

SERVIZI 
DEMOGRAFICI N. TEL. 

INTERNI 02 
9533321/22/23 

 
 
 

immediato 

       
Segretario 
Comunale 

 

 
 
 
 

4 

 
 
 

CERTIFICATI - legalizzazione di fotografia 

 
 

DPR   n. 445 
del  28/12/2000 

 
 

SERVIZIO 
DEMOGRAFICO 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela tel. 

02 9533322/23/21 pec: 
protocollo.bussero@pec.it 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela 
tel. 02 9533322/23/21 

pec:           

protocollo.bussero@pec.it 

 
 

 
SI 

(anche verbale) 

 

sito Comune di 
Bussero 

www.comune.b 

 

 
 

// 

 
 
 

PROTOCOLLO 

SERVIZI 
DEMOGRAFICI N. TEL. 

INTERNI 02 
9533321/22/23 

 
 
 

immediato 

       
Segretario 
Comunale 

 

 
 
 
 

5 

 
 

CERTIFICATI - Rilascio certificati anagrafici , 
certificati ed estratti di stato civile, elettorale, 
leva: con ritiro allo sportello 

 
DPR 223/1989 
DRP 396/2000 
DPR 223/1967 
DPR 445/2000 

 

 
SERVIZIO 

DEMOGRAFICO 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela tel. 

02 9533322/23/21 
pec:protocollo.bussero@pe 

c.it 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela 
tel. 02 9533322/23/21 

pec:           
protocollo.bussero@pec.it 

 
 

 
SI 

(anche verbale) 

 
   

sito Comune di 
Bussero 

www.comune.b 

 
 

 

// 

 
 
 

PROTOCOLLO 

SERVIZI 
DEMOGRAFICI N. TEL. 

INTERNI 02 
9533321/22/23 

 
 
 

immediato 

       
Segretario 
Comunale 

 

 
 
 
 

6 

 
 
 

CERTIFICATI - Rilascio carte identita' 

 
R.D. 733/1931 
R.D. 635/1940 
L. 1185/1967 
DPR 649/1974 

 

 
SERVIZIO 

DEMOGRAFICO 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela tel. 

02 9533322/23/21 
pec:protocollo.bussero@pe 

c.it 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela 
tel. 02 9533322/23/21 

pec:           

protocollo.bussero@pec.it 

 
 
 
 

SI 

 

sito Comune di 
Bussero 

www.comune.b 

 

 
carta identità scaduta – 
eventuale denuncia di 
smarrimento/furto e 

documento riconoscimento 

 
 
 

PROTOCOLLO 

SERVIZI 
DEMOGRAFICI N. TEL. 

INTERNI 02 
9533321/22/23 

 
 

Immediato 
(1 giorno se 

necessario nulla-osta) 

       
Segretario 
Comunale 

 

 
 
 
 

7 

 
 

CERTIFICATI – “Nulla Osta “ al rilascio carte 
identita' a citttadini residenti, ma 
temporaneamente dimoranti altrove 

 
R.D. 733/1931 
R.D. 635/1940 
L. 1185/1967 
DPR 649/1974 

 

 
SERVIZIO 

DEMOGRAFICO 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela tel. 

02 9533322/23/21 
pec:protocollo.bussero@pe 

c.it 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela 
tel. 02 9533322/23/21 

pec:           
protocollo.bussero@pec.it 

 
 
 
 

SI 

 

sito Comune di 
Bussero 

www.comune.b 

 
 

Richiesta del Comune 
di dimora temporanea 

 
 
 

PROTOCOLLO 

SERVIZI 
DEMOGRAFICI N. TEL. 

INTERNI 02 
9533321/22/23 

 
 
 

1 giorno 

       
Segretario 
Comunale 

 

 
 
 
 

8 

 
CERTIFICATI - Rilascio certificati anagrafici e di 
stato civile, elettorale, leva  per 
corrispondenza con richiesta di invio al 
mittente 

 
DPR 223/1989 
DPR 396/2000 
DPR 445/2000 
D.L. 196/2003 

 

 
SERVIZIO 

DEMOGRAFICO 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela tel. 

02 9533322/23/21 
pec:protocollo.bussero@pe 

c.it 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela 
tel. 02 9533322/23/21 

pec:           
protocollo.bussero@pec.it 

 
 
 
 

SI 

 

sito Comune di 
Bussero 

www.comune.b 

 
 

fotocopia documento 
identità- eventuali marche 

da bollo – busta 
preaffrancata per la 

risposta 

 
 
 

PROTOCOLLO 

SERVIZI 
DEMOGRAFICI N. TEL. 

INTERNI 02 
9533321/22/23 

 
 
 

30 giorni 

       
Segretario 
Comunale 

 

 
 
 
 

9 

 

 
CERTIFICATI – Rilascio certificati da 
risultanze anagrafiche, d'archivio e storiche 

 

DPR 223/1989 
DPR 396/2000 
DPR 445/2000 
D.L. 196/2003 
L. 604/1962 

 

 
SERVIZIO 

DEMOGRAFICO 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela tel. 

02 9533322/23/21 
pec:protocollo.bussero@pe 

c.it 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela 
tel. 02 9533322/23/21 

pec:           
protocollo.bussero@pec.it 

 
 
 
 

SI 

 

sito Comune di 
Bussero 

www.comune.b 

 
 
 

fotocopia documento 
identità, eventuali marche 

da bollo 

 
 
 

PROTOCOLLO 

SERVIZI 
DEMOGRAFICI N. TEL. 

INTERNI 02 
9533321/22/23 

 
 
 

30 giorni 

       
Segretario 
Comunale 

 

 
 
 
 

10 

 
 
 

RILASCIO STATISTICHE VARIE 

DPR 223/1989 
DPR 396/2000 
DPR 445/2000 
D.L. 223/1967 

Disposizioni 
Istat 

 

 
SERVIZIO 

DEMOGRAFICO 

 

Cavenago Ornella 
Magnani Paola tel. 

02 9533322/23/21 
pec:protocollo.bussero@pe 

c.it 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela 
tel. 02 9533322/23/21 

pec:           
protocollo.bussero@pec.it 

  
SI 

(se non sono 
rilasciate per 
disposizioni di 

legge) 

 

sito Comune di 
Bussero 

www.comune.b 

 

 

 
richiesta ente pubblico o 

per disposizioni di legge 

 
 
 

PROTOCOLLO 

SERVIZI 
DEMOGRAFICI N. TEL. 

INTERNI 02 
9533321/22/23 

 
 

30 giorni 
(subito per 

disposizioni di legge) 

       
Segretario 
Comunale 

 

 
 
 
 

11 

 

 
RETTIFICA GENERALITA' – richiesta da 
parte di cittadini stranieri 

 
 

DPR n. 
223/1989 
L. 218/1995 

 

 
SERVIZIO 

DEMOGRAFICO 

 

Cavenago Ornella 
Magnani Paola tel. 

02 9533322/23/21 
pec:protocollo.bussero@pe 

c.it 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela 
tel. 02 9533322/23/21 

pec:           
protocollo.bussero@pec.it 

 
 
 
 

SI 

 
   

sito Comune di 
Bussero 

www.comune.b 

 

 
documento identità e 

documenti comprovanti 
l'esatta definizione del 

nome 

 
 
 

PROTOCOLLO 

SERVIZI 
DEMOGRAFICI N. TEL. 

INTERNI 02 
9533321/22/23 

 
 
 

30 giorni 

       
Segretario 
Comunale 

 

 
 
 
 

12 

 
 
 

CITTADINI U.E. - Iscrizione anagrafica 

 
 

DPR 223/1989 
D.Lgs 30/2007 

e circolari 
esplicative N.19 
e 45 del 2007 

 
 

 
SERVIZIO 

DEMOGRAFICO 

 

Cavenago Ornella 
Magnani Paola 

Consoli Emanuela tel. 

02 9533322/23/21 
pec:protocollo.bussero@pe 

c.it 

 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela 
tel. 02 9533322/23/21 

pec:           

protocollo.bussero@pec.it 

 
 
 
 

SI 

 

 
sito Comune di 

Bussero 

www.comune.b 

cod.fiscale – attestato 
regolarità soggiorno (se in 

possesso). Per prima 
iscrizione anche documenti 

comprovanti lo stato di 
lavoratore autonomo o 
subordinato, studente, 
familiare o disponibilità 

economiche – eventuali atti 
comprovanti  lo stato civile 

e la composizione della 

 
 
 

PROTOCOLLO 

SERVIZI 
DEMOGRAFICI N. TEL. 

INTERNI 02 
9533321/22/23 

 
 
 

2 giorni 

      
 

 
Segretario 
Comunale 

 

 
 
 
 

13 

 

 
CITTADINI U.E. -Rilascio attestati di regolarità 
di soggiorno 

DPR 223/1989 
D.Lgs 30/2007 

Circolari 
Ministero 

Interno n. 19 e 
n. 45 del 2007 

 

 
SERVIZIO 

DEMOGRAFICO 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela tel. 

02 9533322/23/21 
pec:protocollo.bussero@pe 

c.it 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela 
tel. 02 9533322/23/21 

pec:           
protocollo.bussero@pec.it 

 
 
 
 

SI 

 

sito Comune di 
Bussero 

www.comune.b 

 

 
Accertamento dei requisiti 
e rilascio attestazione. In 
mancanza dei requisiti, 
rifiuto scritto e motivato. 

 
 
 

PROTOCOLLO 

SERVIZI 
DEMOGRAFICI N. TEL. 

INTERNI 02 
9533321/22/23 

 
 
 

30 giorni 

       
Segretario 
Comunale 

 

 
 
 
 

14 

 

 
CITTADINI U.E. -Rilascio attestati di regolarità 
di soggiorno permanenti 

DPR 223/1989 
D.Lgs 30/2007 

Circolari 
Ministero 

Interno n. 19 e 
n. 45 del 2007 

 

 
SERVIZIO 

DEMOGRAFICO 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela tel. 

02 9533322/23/21 
pec:protocollo.bussero@pe 

c.it 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela 
tel. 02 9533322/23/21 

pec:           

protocollo.bussero@pec.it 

 
 
 
 

SI 

 
   

sito Comune di 
Bussero 

www.comune.b 

 

 
Accertamento dei requisiti 
e rilascio attestazione. In 
mancanza dei requisiti, 
rifiuto scritto e motivato. 

 
 
 

PROTOCOLLO 

SERVIZI 
DEMOGRAFICI N. TEL. 

INTERNI 02 
9533321/22/23 

 
 
 

30 giorni 

       
Segretario 
Comunale 

 

 
 
 
 

15 

 

 
RESIDENZA – Cambio abitazione all'interno 
del Comune, riunione o scissione familiare 

 
L. 1228/54 
DPR 223/1989 

D.L. 9/2012 
Circolare M.I. n. 9 

del 4/05/2012 

 

 
SERVIZIO 

DEMOGRAFICO 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela tel. 

02 9533322/23/21 
pec:protocollo.bussero@pe 

c.it 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela 
tel. 02 9533322/23/21 

pec:           

protocollo.bussero@pec.it 

 
 
 
 

SI 

 
   

sito Comune di 
Bussero 

www.comune.b 

 
 

 

documento identità 

 
 
 

PROTOCOLLO 

SERVIZI 
DEMOGRAFICI N. TEL. 

INTERNI 02 
9533321/22/23 

 
 
 

2 giorni 

       
Segretario 
Comunale 

 

 
 
 
 

16 

 

 
RESIDENZA – Iscrizione nello schedario della 
popolazione temporanea 

 
 

L. 1228/54 
DPR 223/1989 

 

 
SERVIZIO 

DEMOGRAFICO 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela tel. 

02 9533322/23/21 
pec:protocollo.bussero@pe 

c.it 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela 
tel. 02 9533322/23/21 

pec:           
protocollo.bussero@pec.it 

 
 
 
 

SI 

 

sito Comune di 
Bussero 

www.comune.b 

 

 
documento identità – 

dichiarazione attestante la 
dimora da almeno 4 mesi 
nel territorio del Comune 

 
 
 

PROTOCOLLO 

SERVIZI 
DEMOGRAFICI N. TEL. 

INTERNI 02 
9533321/22/23 

 
 
 

30 giorni 

       
Segretario 
Comunale 

 

 
 
 
 

17 

 
 

RESIDENZA – iscrizione APR (anagrafe della 
popolazione residente), da altro Comune, 
cittadini italiani 

 
L. 1228/54 
DPR 223/1989 

D.L. 5/2012 
Circolare M.I. n. 9 

/2012 

 

 
SERVIZIO 

DEMOGRAFICO 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela tel. 

02 9533322/23/21 
pec:protocollo.bussero@pe 

c.it 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela 
tel. 02 9533322/23/21 

pec:           
protocollo.bussero@pec.it 

 
 
 
 

SI 

 

sito Comune di 
Bussero 

www.comune.b 

 

 
 

documento identità 

 
 
 

PROTOCOLLO 

SERVIZI 
DEMOGRAFICI N. TEL. 

INTERNI 02 
9533321/22/23 

 
 
 

2 giorni 

       
Segretario 
Comunale 
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COMUNE DI BUSSERO (MI) 

1 - 2: Nel caso la cella sia vuota, il procedimento si conclude con il provevdimento espresso 

ELENCO PROCEDIMENTI SETTORE AMMINISTRATIVO - SERVIZI DEMOGRAFICI 

 

 

PROCEDIMENTI SETTORE/SERVIZIO/UFFICIO AMMINISTRATIVO/DEMOGRAFICO 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 

 
 
 
 
 
 

nr 

 
 
 
 
 
 

descrizione procedimento 

 
 
 
 

 
riferimenti 
normativi 

 
 
 

 
Unità 

organizzativ
a 

responsabile 
istruttoria 

 

 
 
 

 
responsabile di 
procedimento 

(con recapiti telefonici 
e casella posta 

elettronica) 

 

 
 
 

 
responsabile di 
provvedimento 
(con recapiti telefonici 

e casella posta 
elettronica) 

 
 

ove diverso, 
responsabile 

ufficio 
competente 
all'adozione 

del 
provvedimento 
finale (con recapiti 

telefonici e casella 

posta elettronica) 

 
 
 
 
 

Procedimento 
ad istanza di 
parte (si/no) 

 
 
 

 
modulistica e 

indicazioni per 
presentazione 

istanze 

 
 
 
 

 
elenco allegati 

all'istanza 

 
 
 

ufficio per la 
presentazion

e delle 
istanze 

(con orari, modalità di 
accesso, indirizzi, 
recapiti telefonici e 

casella posta 
eletrronica) 

 

 
 
 

 

modalità richiesta 
informazioni (con 

tutte le informazioni e i 
recapiti necessari) 

 
 
 

 
termine per 

l'adozione del 
provvediment

o espresso 

 
 
 

procedimento per il 
quale il 

provvedimento può 
essere sostituito 

da una 
dichiarazione 

dell'interessato? 
(Si/No) 

 
 
 
 
 

Silenzio 
Assens
o (si/no) 

 
 
 
 

termine per la 
conclusione 

del 
procedimento 

con il "silenzio- 
assenso" 

 
 

strumenti di 
tutela 

amministrativa e 
giurisdizionale 
dell'interessato 

anche con 
riguardo al 
mancato 

rispetto dei 
termini 

 

 
 
 

link ad 
eventuale 

servizio on 
line (o tempi 

previsti per la sua 
attivazione) 

 
 
 
 
 

modalità per 
effettuazion
e pagamenti 

 

 
nome del 

soggetto che 
esercita il 

potere 
sostitutivo in 

caso di inerzia 
(con modalità di 

attivazione, recapiti 
telefonici e posta 

elettronica) 

 
 
 

 
risultati 

delle 
indagini di 
customer 

satisfaction 

 
 
 

18 

 
 

RESIDENZA – iscrizione APR (anagrafe della 
popolazione residente), da altro Comune 
cittadini stranieri 

L. 1228/1954 
DPR 223/1989 

L. 40/1998 
DPR 394/1999 

L. 68/2007 
D.L. 

9/2012 

 

 
SERVIZIO 

DEMOGRAFICO 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela 

tel. 
02 9533322/23/21 

pec:protocollo.bussero@pe 
c.it 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela 
tel. 02 9533322/23/21 

pec:           
protocollo.bussero@pec.it 

 
 
 
 

SI 

 

sito Comune di 
Bussero 

www.comune.
b 

 
documento identità – 

codice fiscale – 
permesso di soggiorno – 
eventuali atti comprovanti 

lo stato civile e la 
composizione della 

famiglia 

 
 
 

PROTOCOLLO 

SERVIZI 
DEMOGRAFICI N. TEL. 

INTERNI 02 
9533321/22/23 

 
 
 

2 giorni 

       
Segretario 
Comunale 

 

 
 
 
 

19 

 

 
RESIDENZA – iscrizione A.I.R.E. (Anagrafe 
degli Italiani residenti all'estero) 

L. 470/1988 
DPR 223/1989 

D.L. 5/2012 
Circ. Ministero 
Interno n. 9 / 

2012 

 

 
SERVIZIO 

DEMOGRAFICO 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela 

tel. 
02 9533322/23/21 

pec:protocollo.bussero@pe 
c.it 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela 
tel. 02 9533322/23/21 

pec:           
protocollo.bussero@pec.it 

 
 
 
 

SI 

 

sito Comune di 
Bussero 

www.comune.
b 

(se la richiesta è fatta 
direttamente 

dall'interessato 
all'uff.anagrafe)documento 
identità e attesa conferma 

dell'ufficio consolare 
oppure richiesta diretta del 

Consolato 

 
 
 

PROTOCOLLO 

SERVIZI 
DEMOGRAFICI N. TEL. 

INTERNI 02 
9533321/22/23 

 
2 giorni dalla richiesta 
del Consolato o dalla 

conferma del 
Consoalto 

       
Segretario 
Comunale 

 

 
 
 
 

20 

 
 

RESIDENZA – iscrizione A.I.R.E. (Anagrafe 
degli Italiani residenti all'estero) per 
trasferimento dall'AIRE di altro Comune 

L. 470/1988 
DPR 223/1989 

D.L. 5/2012 
Circ. Ministero 
Interno n. 9 / 

2012 

 

 
SERVIZIO 

DEMOGRAFICO 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela 

tel. 
02 9533322/23/21 

pec:protocollo.bussero@pe 
c.it 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela 
tel. 02 9533322/23/21 

pec:           
protocollo.bussero@pec.it 

 
 
 
 

SI 

 

sito Comune di 
Bussero 

www.comune.
b 

 
 

documento identità, 
conferma dell'ufficio 
consolare oppure su 
richiesta diretta del 

Consolato 

 
 
 

PROTOCOLLO 

SERVIZI 
DEMOGRAFICI N. TEL. 

INTERNI 02 
9533321/22/23 

 
2 giorni dalla richiesta 
del Consolato o dalla 

conferma del 
Consoalto 

       
Segretario 
Comunale 

 

 
 
 
 

21 

 
RESIDENZA – cancellazione A.I.R.E. 
(Anagrafe degli Italiani residenti all'estero) per 
rimpatrio o per trasferimento dall'AIRE di altro 
Comune 

 

 
L. 470/1988 

DPR 223/1989 

 

 
SERVIZIO 

DEMOGRAFICO 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela 

tel. 
02 9533322/23/21 

pec:protocollo.bussero@pe 
c.it 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela 
tel. 02 9533322/23/21 

pec:           
protocollo.bussero@pec.it 

 
 
 
 

SI 

 

sito Comune di 
Bussero 

www.comune.
b 

 
 
 

documento identità, 
oppure su richiesta diretta 

del Consolato 

 
 
 

PROTOCOLLO 

SERVIZI 
DEMOGRAFICI N. TEL. 

INTERNI 02 
9533321/22/23 

 
 
 

2 giorni 

       
Segretario 
Comunale 

 

 
 
 
 

22 

 
 

RESIDENZA – cancellazione dall' A.I.R.E. 
(Anagrafe degli Italiani residenti all'estero) per 
irreperibilità presunta 

 

 
L. 470/1988 

DPR 223/1989 

 

 
SERVIZIO 

DEMOGRAFICO 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela 

tel. 

02 9533322/23/21 
pec:protocollo.bussero@pe 

c.it 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela 
tel. 02 9533322/23/21 

pec:           

protocollo.bussero@pec.it 

 
 
 
 

no 

 

sito Comune di 
Bussero 

www.comune.
b 

 
 

 
richiesta diretta del 

Consolato 

 
 
 

PROTOCOLLO 

SERVIZI 
DEMOGRAFICI N. TEL. 

INTERNI 02 
9533321/22/23 

 
non ha termine 
massimo, nei 

termini minimi di 
legge previsti 

       
Segretario 
Comunale 

 

 
 
 
 

23 

 
RESIDENZA – Variazioni anagrafiche AIRE 
(Anagrafe degli italiani residenti all'estero) a 
seguito di comunicazioni consolari ( variazione 
indirizzo ecc.) 

 

 
L. 470/1988 

DPR 223/1989 

 

 
SERVIZIO 

DEMOGRAFICO 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela 

tel. 
02 9533322/23/21 

pec:protocollo.bussero@pe 
c.it 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela 
tel. 02 9533322/23/21 

pec:           
protocollo.bussero@pec.it 

 
 
 
 

no 

 

sito Comune di 
Bussero 

www.comune.
b 

 

 

 
richiesta diretta del 

Consolato 

 
 
 

PROTOCOLLO 

SERVIZI 
DEMOGRAFICI N. TEL. 

INTERNI 02 
9533321/22/23 

 
 
 

2 giorni 

       
Segretario 
Comunale 

 

 
 
 
 

24 

 
RESIDENZA – cancellazione dall' A.P.R 
(Anagrafe della popolazione residente)per 
emigrazione in altro Comune o all'estero (per 
cittadini stranieri) 

 
 
 

DPR 223/1989 

 

 
SERVIZIO 

DEMOGRAFICO 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela 

tel. 
02 9533322/23/21 

pec:protocollo.bussero@pe 
c.it 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela 
tel. 02 9533322/23/21 

pec:           
protocollo.bussero@pec.it 

 
 
 
 

SI 

 

sito Comune di 
Bussero 

www.comune.
b 

 
 

documento identità (se il 
dichiarante emigra 

all'estero) , richiesta del 
Comune di nuova 

residenza 

 
 
 

PROTOCOLLO 

SERVIZI 
DEMOGRAFICI N. TEL. 

INTERNI 02 
9533321/22/23 

 
 
 

2 giorni 

       
Segretario 
Comunale 

 

 
 
 
 

25 

 
 

RESIDENZA – cancellazione dall' A.P.R 
(Anagrafe della popolazione 
residente)per irreperibilità accertata 

 
 
 

DPR 223/1989 

 

 
SERVIZIO 

DEMOGRAFICO 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela 

tel. 
02 9533322/23/21 

pec:protocollo.bussero@pe 

c.it 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela 
tel. 02 9533322/23/21 

pec:           
protocollo.bussero@pec.it 

 
 
 
 

SI 

 

sito Comune di 
Bussero 

www.comune.
b 

 
 

 
D'ufficio o su degnalazione 

di parte 

 
 
 

PROTOCOLLO 

SERVIZI 
DEMOGRAFICI N. TEL. 

INTERNI 02 
9533321/22/23 

 

non ha termine 
massimo, condizioni e 
termini minimi di legge, 
di norma non prima di 
un anno di accertata 

irreperibilità 

       
Segretario 
Comunale 

 

 
 
 
 

26 

 
RESIDENZA – cancellazione dall' A.P.R 
(Anagrafe della popolazione residente) cittdino 
straniero per omesso rinnovo permesso di 
soggiorno 

 
 
 

DPR 223/1989 

 

 
SERVIZIO 

DEMOGRAFICO 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela 

tel. 
02 9533322/23/21 

pec:protocollo.bussero@pe 
c.it 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela 
tel. 02 9533322/23/21 

pec:           
protocollo.bussero@pec.it 

 
 
 
 

no 

 

sito Comune di 
Bussero 

www.comune.
b 

 

 
 

d'ufficio 

 
 
 

PROTOCOLLO 

SERVIZI 
DEMOGRAFICI N. TEL. 

INTERNI 02 
9533321/22/23 

 

non ha termine 
massimo, dopo sei 

mesi dalla scadenza del 
permesso di soggiorno 

       
Segretario 
Comunale 

 

 
 
 
 

27 

 
NUMERAZIONE CIVICA – Denominazione 
aree di circolazione e attribuzione numeri civici 
esterni ed interni ad immobili di nuova 
costruzione 

 
 
 

DPR 223/1989 

 

 
SERVIZIO 

DEMOGRAFICO 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela 

tel. 
02 9533322/23/21 

pec:protocollo.bussero@pe 
c.it 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela 
tel. 02 9533322/23/21 

pec:           
protocollo.bussero@pec.it 

 
 
 
 

SI 

 

sito Comune di 
Bussero 

www.comune.
b 

 
 

 
D'ufficio o su istanza di 

parte 

 
 
 

PROTOCOLLO 

SERVIZI 
DEMOGRAFICI N. TEL. 

INTERNI 02 
9533321/22/23 

 
 
 

30 giorni 

       
Segretario 
Comunale 

 

 
 
 
 

28 

 
 
 

LEVA – tenuta e aggiornamento liste di leva 

 

DPR 
n.237/1964 

Art.33 del 
D.L. 

21/06/2012, 
n. 
69 

 

 
SERVIZIO 

DEMOGRAFICO 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela 

tel. 
02 9533322/23/21 

pec:protocollo.bussero@pe 
c.it 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela 
tel. 02 9533322/23/21 

pec:           
protocollo.bussero@pec.it 

 
 
 
 

no 

 

sito Comune di 
Bussero 

www.comune.
b 

 

 
 

d'ufficio 

 
 
 

PROTOCOLLO 

SERVIZI 
DEMOGRAFICI N. TEL. 

INTERNI 02 
9533321/22/23 

 

 
1 gennaio pubblicazione 

manifesto – 10 aprile 
compilazione lista 

       
Segretario 
Comunale 

 

 
 
 
 

29 

 

 
ELETTORALE – Consultazione e rilascio 
copie liste elettorali 

 
DPR 223/1967 
(art.51) 

D.L. 196/2003 
(art. 177 c. 5) 

 

 
SERVIZIO 

DEMOGRAFICO 

 

Cavenago Ornella 
Magnani Paola tel. 02 

9533322/23 
pec:protocollo.bussero@pe 

c.it 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela 
tel. 02 9533322/23/21 

pec:           
protocollo.bussero@pec.it 

 
 
 
 

SI 

 

sito Comune di 
Bussero 

www.comune.
b 

 
 
 

documento identità – 
eventuale ricevuta di 

versamento 

 
 
 

PROTOCOLLO 

SERVIZI 
DEMOGRAFICI N. TEL. 

INTERNI 02 
9533321/22/23 

 
 
 

30 giorni 

       
Segretario 
Comunale 

 

 
 
 
 

30 

 

 
ELETTORALE – Iscrizioni e aggiornamento 
Albo scrutatori 

 

 
L. 120/1999 
L.n.95/1989 

 

 
SERVIZIO 

DEMOGRAFICO 

 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola tel. 02 
9533322/23 pec: 

protocollo.bussero@pec.it 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela 
tel. 02 9533322/23/21 

pec:           
protocollo.bussero@pec.it 

 
 
 
 

SI 

 

sito Comune di 
Bussero 

www.comune.
b 

 
 
 

documento identità 

 
 
 

PROTOCOLLO 

SERVIZI 
DEMOGRAFICI N. TEL. 

INTERNI 02 
9533321/22/23 

 

Revisione annuale 
Albo (Presentazione 

istanze entro il 30 
novembre di ogni 

anno) 

       
Segretario 
Comunale 

 

 
 
 
 

31 

 

 
ELETTORALE – Iscrizioni e aggiornamento 
Albo Presidenti di seggio 

 
 
 

L. 53/1990 

 

 
SERVIZIO 

DEMOGRAFICO 

 
 

Cavenago Ornella 
Magnani Paola tel. 02 

9533322/23 
pec:protocollo.bussero@pe 

c.it 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela 
tel. 02 9533322/23/21 

pec:           
protocollo.bussero@pec.it 

 
 
 
 

SI 

 

sito Comune di 
Bussero 

www.comune.
b 

 

 
 

documento identità 

 
 
 

PROTOCOLLO 

SERVIZI 
DEMOGRAFICI N. TEL. 

INTERNI 02 
9533321/22/23 

 

Revisione annuale 
Albo 

Presentazione 
istanze entro il 

31ottobre di ogni 
anno) 

       
Segretario 
Comunale 

 

 
 
 
 

32 

 
 

ELETTORALE – Iscrizioni e aggiornamento 
Albi Giudici Popolari Corte d'Assise e Corte 
d'Assise d'Appello 

 
 
 

L. 287/1951 

 

 
SERVIZIO 

DEMOGRAFICO 

 

 
Cavenago Ornella 
Magnani Paola tel. 
02 9533322/23 pec: 

protocollo.bussero@pec.it 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela 
tel. 02 9533322/23/21 

pec:           
protocollo.bussero@pec.it 

 
 
 
 

SI 

 

 sito Comune di 
Bussero 

www.comune.
b 

 

 
Se l' istanza viene 

presentata all'ufficio 
elettorale: documento 

identità 

 
 
 

PROTOCOLLO 

SERVIZI 
DEMOGRAFICI N. TEL. 

INTERNI 02 
9533321/22/23 

 

 
Revisione Biennale 
Albi  (anni dispari) 

       
Segretario 
Comunale 

 

 
 
 
 

33 

 
ELETTORALE – Aggiornamenti delle liste 
elettorali a seguito di Revisioni Semestrali, 
Revisioni dinamiche, Revisioni dinamiche 
straordinarie 

 
 
 

L. 223/1967 

 

 
SERVIZIO 

DEMOGRAFICO 

 

 
Cavenago Ornella 
Magnani Paola tel. 
02 9533322/23 pec: 

protocollo.bussero@pec.it 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela 
tel. 02 9533322/23/21 

pec:           
protocollo.bussero@pec.it 

 
 
 
 

no 

 

sito Comune di 
Bussero 

www.comune.
b 

 
 
 

// 

 
 
 

PROTOCOLLO 

SERVIZI 
DEMOGRAFICI N. TEL. 

INTERNI 02 
9533321/22/23 

termini determinati 
dalla legge in 

relazione alla data 
del diritto elettorale e 

della data delle 
elezioni 

       
Segretario 
Comunale 

 

 
 
 
 

34 

 

 
ELETTORALE – rilascio tessere elettorali e 
duplicati 

 

 
L. 120/1999 
L.n.299/2000 

 

 
SERVIZIO 

DEMOGRAFICO 

 

 
Cavenago Ornella 
Magnani Paola tel. 

02 9533322/23 pec: 
protocollo.bussero@pec.it 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela 
tel. 02 9533322/23/21 

pec:           

protocollo.bussero@pec.it 

 
 
 
 

no 

 
   

sito Comune di 
Bussero 

www.comune.
b 

 

 
 

richiesta dall'interessato 
solo in caso di 
smarrimento 

 
 
 

PROTOCOLLO 

SERVIZI 
DEMOGRAFICI N. TEL. 

INTERNI 02 
9533321/22/23 

 
il reapito della 

tessera è effettuato in 
tempi utili per 

esercitare il diritto di 
voto 

       
Segretario 
Comunale 
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COMUNE DI BUSSERO (MI) 

1 - 2: Nel caso la cella sia vuota, il procedimento si conclude con il provevdimento espresso 

ELENCO PROCEDIMENTI SETTORE AMMINISTRATIVO - SERVIZI DEMOGRAFICI 

 

 

PROCEDIMENTI SETTORE/SERVIZIO/UFFICIO AMMINISTRATIVO/DEMOGRAFICO 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 

 
 
 
 
 
 

nr 

 
 
 
 
 
 

descrizione procedimento 

 
 
 
 

 
riferimenti 
normativi 

 
 
 

 
Unità 

organizzativ
a 

responsabile 
istruttoria 

 

 
 
 

 
responsabile di 
procedimento 

(con recapiti telefonici 
e casella posta 

elettronica) 

 

 
 
 

 
responsabile di 
provvedimento 
(con recapiti telefonici 

e casella posta 
elettronica) 

 
 

ove diverso, 
responsabile 

ufficio 
competente 
all'adozione 

del 
provvedimento 
finale (con recapiti 

telefonici e casella 

posta elettronica) 

 
 
 
 
 

Procedimento 
ad istanza di 
parte (si/no) 

 
 
 

 
modulistica e 

indicazioni per 
presentazione 

istanze 

 
 
 
 

 
elenco allegati 

all'istanza 

 
 
 

ufficio per la 
presentazion

e delle 
istanze 

(con orari, modalità di 
accesso, indirizzi, 
recapiti telefonici e 

casella posta 
eletrronica) 

 

 
 
 

 

modalità richiesta 
informazioni (con 

tutte le informazioni e i 
recapiti necessari) 

 
 
 

 
termine per 

l'adozione del 
provvediment

o espresso 

 
 
 

procedimento per il 
quale il 

provvedimento può 
essere sostituito 

da una 
dichiarazione 

dell'interessato? 
(Si/No) 

 
 
 
 
 

Silenzio 
Assens
o (si/no) 

 
 
 
 

termine per la 
conclusione 

del 
procedimento 

con il "silenzio- 
assenso" 

 
 

strumenti di 
tutela 

amministrativa e 
giurisdizionale 
dell'interessato 

anche con 
riguardo al 
mancato 

rispetto dei 
termini 

 

 
 
 

link ad 
eventuale 

servizio on 
line (o tempi 

previsti per la sua 
attivazione) 

 
 
 
 
 

modalità per 
effettuazion
e pagamenti 

 

 
nome del 

soggetto che 
esercita il 

potere 
sostitutivo in 

caso di inerzia 
(con modalità di 

attivazione, recapiti 
telefonici e posta 

elettronica) 

 
 
 

 
risultati 

delle 
indagini di 
customer 

satisfaction 

 
 
 

35 

 
 

ELETTORALE – Iscrizione nelle liste elettorali 
di cittadini dell'Unione Europea per singola 
votazione 

 

D.L. 
12/04/1996  n. 

197 D.L. 
24/06/1994 n. 

408 

 

 
SERVIZIO 

DEMOGRAFICO 

 

 
Cavenago Ornella 
Magnani Paola tel. 
02 9533322/23 pec: 

protocollo.bussero@pec.it 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela 
tel. 02 9533322/23/21 

pec:           
protocollo.bussero@pec.it 

 
 
 
 

SI 

 

sito Comune di 
Bussero 

www.comune.
b 

 
 

 

Documento identità 

 
 
 

PROTOCOLLO 

SERVIZI 
DEMOGRAFICI N. TEL. 

INTERNI 02 
9533321/22/23 

 
 

termini di legge 
previsti per le 

revisioni 
elettorali 

       
Segretario 
Comunale 

 

 
 
 
 

36 

 
ELETTORALE – Rilascio certificati di 
iscrizione nelle liste elettorali per raccolta 
firme referendum, iniziative popolari, 
candidature in caso di elezioni 

 
 
 

DPR 223/1967 

 

 
SERVIZIO 

DEMOGRAFICO 

 

 
Cavenago Ornella 
Magnani Paola tel. 
02 9533322/23 pec: 

protocollo.bussero@pec.it 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela 
tel. 02 9533322/23/21 

pec:           
protocollo.bussero@pec.it 

 
 
 
 

SI 

 

sito Comune di 
Bussero 

www.comune.
b 

 
 
 

// 

 
 
 

PROTOCOLLO 

SERVIZI 
DEMOGRAFICI N. TEL. 

INTERNI 02 
9533321/22/23 

2 giorni 
(entro 24 ore dalla 

richiesta se per 
candidature in caso 

di consultazioni 
elettorali) 

       
Segretario 
Comunale 

 

 
 
 
 

37 

 
SERVIZI CIMITERIALI – Autorizzazione alla 
Cremazione – Dispersione ceneri – 
Affidamento urna cineraria ai familiari 
(contestuale al decesso e non) 

DPR 285/1990 
Circ. Ministero 

Sanità del 24/06/93 
L. 130/2001  L. 

Regionale n. 
22/2003 – 

Regolamento 
Comunale di Polizia 

Mortuaria 

 

 
SERVIZIO 

DEMOGRAFICO 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola  tel. 

02 9533322/231 
pec:protocollo.bussero@pe 

c.it 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela 
tel. 02 9533322/23/21 

pec:           
protocollo.bussero@pec.it 

 
 
 
 

SI 

 

sito Comune di 
Bussero 

www.comune.
b 

processo verbale di 
volontà alla cremazione 

sottoscritto dal coniuge o in 
assenza dalla maggior 
parte dei parenti di pari 
grado – dichiarazione di 

affido ceneri – disposizione 
testamentaria del defunto 

 
 
 

PROTOCOLLO 

SERVIZI 
DEMOGRAFICI N. TEL. 

INTERNI 02 
9533321/22/23 

per cremazione  rilascio 
a vista – affido urna 3 
giorni o 20 giorni se 
non contestuale al 

decesso 
– Dispersione ceneri 3 

giorni 

       
Segretario 
Comunale 

 

 
 
 
 

38 

 

 
SERVIZI CIMITERIALI- Rilascio 
autorizzazione trasporto cadavere 

 
 

 
DPR n. 396/2000 

DPR 285/1990 

 

 
SERVIZIO 

DEMOGRAFICO 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola  tel. 

02 9533322/231 
pec:protocollo.bussero@pe 

c.it 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela 
tel. 02 9533322/23/21 

pec:           
protocollo.bussero@pec.it 

 
 
 
 

SI 

 

sito Comune di 
Bussero 

www.comune.
b 

 
 

 
richiesta famigliari o 

impresa funebre 

 
 
 

PROTOCOLLO 

SERVIZI 
DEMOGRAFICI N. TEL. 

INTERNI 02 
9533321/22/23 

 

 
non prima di 24 ore 

dal decesso 

       
Segretario 
Comunale 

 

 
 
 
 

39 

 

 
SERVIZI CIMITERIALI- Rilascio 
autorizzazione alla sepoltura 

DPR R 285/1990 
Circ. Ministero 

Sanità del 24/06/93 
L. 130/2001  L. 

Regionale n. 
22/2003– 

Regolamento 
Comunale di 

Polizia 

 

 
SERVIZIO 

DEMOGRAFICO 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola  tel. 

02 9533322/231 
pec:protocollo.bussero@pe 

c.it 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela 
tel. 02 9533322/23/21 

pec:           

protocollo.bussero@pec.it 

 
 
 
 

no 

 

sito Comune di 
Bussero 

www.comune.
b 

 
 
 

// 

 
 
 

PROTOCOLLO 

SERVIZI 
DEMOGRAFICI N. TEL. 

INTERNI 02 
9533321/22/23 

 

 
non prima di 24 ore 

dal decesso 

       
Segretario 
Comunale 

 

 
 
 
 

40 

 

 
SERVIZI CIMITERIALI- Rilascio passaporto 
mortuario per estradizione cadavere 

 

 

 
DPR n. 396/2000 

DPR 285/1990 

 

 
SERVIZIO 

DEMOGRAFICO 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola  tel. 

02 9533322/231 
pec:protocollo.bussero@pe 

c.it 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela 
tel. 02 9533322/23/21 

pec:           
protocollo.bussero@pec.it 

 
 
 
 

SI 

 

sito Comune di 
Bussero 

www.comune.
b 

 

 

 
istanza famigliari o 

impresa funebre su delega 

 
 
 

PROTOCOLLO 

SERVIZI 
DEMOGRAFICI N. TEL. 

INTERNI 02 
9533321/22/23 

 
 
 

5 giorni 

       
Segretario 
Comunale 

 

 
 
 
 

41 

 

 
SERVIZI CIMITERIALI – Assegnazione 
sepolcri cimiteriali 

 

 
DPR 285/1990 
Regolamento 

Comunale di Polizia 
Mortuaria 

 

 
SERVIZIO 

DEMOGRAFICO 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela 

tel. 
02 9533322/23/21 

pec:protocollo.bussero@pe 
c.it 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela 
tel. 02 9533322/23/21 

pec:           
protocollo.bussero@pec.it 

 
 
 
 

SI 

 

sito Comune di 
Bussero 

www.comune.
b 

 
 

 

Documento identità 

 
 
 

PROTOCOLLO 

SERVIZI 
DEMOGRAFICI N. TEL. 

INTERNI 02 
9533321/22/23 

 
 
 

immediata 

       
Segretario 
Comunale 

 

 
 
 
 

42 

 

 
STATO CIVILE – Trascrizione di atto formato 
all'estero 

 

 
DPR 396/2000 

L. 218/1995 

 

 
SERVIZIO 

DEMOGRAFICO 

 

Cavenago Ornella 
Magnani Paola tel. 02 

9533322/23 
pec:protocollo.bussero@pe 

c.it 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela 
tel. 02 9533322/23/21 

pec:           
protocollo.bussero@pec.it 

 
 
 
 

SI 

 

sito Comune di 
Bussero 

www.comune.
b 

 
 

Se l' istanza viene 
presentata all'ufficio di 
stato civile: documento 
identità - atto tradotto e 

legalizzato 

 
 
 

PROTOCOLLO 

SERVIZI 
DEMOGRAFICI N. TEL. 

INTERNI 02 
9533321/22/23 

 
 
 

5 giorni 

       
Segretario 
Comunale 

 

 
 
 
 

43 

 

 
STATO CIVILE – Trascrizione di sentenze 
formate all'estero 

 

 
DPR 396/2000 

L. 218/1995 

 

 
SERVIZIO 

DEMOGRAFICO 

 
 

Cavenago Ornella 
Magnani Paola tel. 02 

9533322/23 
pec:protocollo.bussero@pe 

c.it 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela 
tel. 02 9533322/23/21 

pec:           
protocollo.bussero@pec.it 

 
 
 
 

SI 

 

 sito Comune di 
Bussero 

www.comune.
b 

 

 
Se la sentenza viene 

presentata all'ufficio stato 
civile: documento identità 
atto tradotto e legalizzato 

 
 
 

PROTOCOLLO 

SERVIZI 
DEMOGRAFICI N. TEL. 

INTERNI 02 
9533321/22/23 

 
5 giorni 
Può essere 

necessario avere diversi 
contatti con i Consolati e 

con l'interessato. 

       
Segretario 
Comunale 

 

 
 
 
 

44 

 

 
STATO CIVILE – Iscrizione di atti di stato 
civile 

 
 
 

DPR 396/2000 

 

 
SERVIZIO 

DEMOGRAFICO 

 
 

Cavenago Ornella 
Magnani Paola tel. 02 

9533322/23 
pec:protocollo.bussero@pe 

c.it 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela 
tel. 02 9533322/23/21 

pec:           
protocollo.bussero@pec.it 

 
 
 
 

SI 

 

sito Comune di 
Bussero 

www.comune.
b 

 
Istanza di parte 

(doc.identità dichiaranti) o 
richiesta da enti pubblici 

competenti o autorità 
giudiziaria (avviso di 

morte) 

 
 
 

PROTOCOLLO 

SERVIZI 
DEMOGRAFICI N. TEL. 

INTERNI 02 
9533321/22/23 

 
 
 

immediato 

       
Segretario 
Comunale 

 

 
 
 
 

45 

 

 
STATO CIVILE – Segnalazione di errore e/o 
illecito e richiesta di rettifica 

 
 
 

DPR 396/2000 

 

 
SERVIZIO 

DEMOGRAFICO 

 

Cavenago Ornella 
Magnani Paola tel. 02 

9533322/23 
pec:protocollo.bussero@pe 

c.it 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela 
tel. 02 9533322/23/21 

pec:           
protocollo.bussero@pec.it 

 
 
 
 

SI 

 

sito Comune di 
Bussero 

www.comune.
b 

 

 
 

documento identità 

 
 
 

PROTOCOLLO 

SERVIZI 
DEMOGRAFICI N. TEL. 

INTERNI 02 
9533321/22/23 

 
 
 

30 giorni 

       
Segretario 
Comunale 

 

 
 
 
 

46 

 

 
STATO CIVILE – Annotazioni di stato civile su 
atti di nascita, matrimonio, morte 

 
 
 

DPR 396/2000 

 

 
SERVIZIO 

DEMOGRAFICO 

 

Cavenago Ornella 
Magnani Paola tel. 02 

9533322/23 
pec:protocollo.bussero@pe 

c.it 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela 
tel. 02 9533322/23/21 

pec:           
protocollo.bussero@pec.it 

 
 
 
 

no 

 

sito Comune di 
Bussero 

www.comune.
b 

 
 

 
D'ufficio o su richiesta di 
altri uffici di stato civile 

 
 
 

PROTOCOLLO 

SERVIZI 
DEMOGRAFICI N. TEL. 

INTERNI 02 
9533321/22/23 

 
 
 

15 giorni 

       
Segretario 
Comunale 

 

 
 
 
 

47 

 
 
 

CITTADINANZA – Acquisto e riconoscimento 

 
L. 91/1992 

DPR 572/93 
DPR 

396/2000 L. 
94/2009 

 

 
SERVIZIO 

DEMOGRAFICO 

 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola tel. 02 
9533322/23 pec: 

protocollo.bussero@pec.it 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela 
tel. 02 9533322/23/21 

pec:           
protocollo.bussero@pec.it 

 
 
 
 

no 

 
   

sito Comune di 
Bussero 

www.comune.
b 

 
 
 

Decreto Ministero Interno 

 
 
 

PROTOCOLLO 

SERVIZI 
DEMOGRAFICI N. TEL. 

INTERNI 02 
9533321/22/23 

 

 
180 giorni dalla 

notifica del Drecreto 

       
Segretario 
Comunale 

 

 
 
 
 

48 

 
 

CITTADINANZA – Verbale di giuramento e 
trascrizione decreto di concessione o 
conferimento della cittadinanza italiana 

 
 
 

L. 91/1992 

 

 
SERVIZIO 

DEMOGRAFICO 

 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola tel. 02 

9533322/23 pec: 
protocollo.bussero@pec.it 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela 
tel. 02 9533322/23/21 

pec:           
protocollo.bussero@pec.it 

 
 
 
 

no 

 
   

sito Comune di 
Bussero 

www.comune.
b 

 

 
 

Decreto Ministero Interno 

 
 
 

PROTOCOLLO 

SERVIZI 
DEMOGRAFICI N. TEL. 

INTERNI 02 
9533321/22/23 

 

 
180 giorni dalla 

notifica del Drecreto 

       
Segretario 
Comunale 

 

 
 
 
 

49 

 

 
CITTADINANZA – Acquisto della cittadinanza 
italiana entro un anno dalla maggiore età 

 
L. 91/1992 

Art. 33 D.L. 
21/06/2012 n. 

69 

 

 
SERVIZIO 

DEMOGRAFICO 

 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola tel. 02 
9533322/23 pec: 

protocollo.bussero@pec.it 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela 
tel. 02 9533322/23/21 

pec:           
protocollo.bussero@pec.it 

 
 
 
 

SI 

 
   

sito Comune di 
Bussero 

www.comune.
b 

 
 
 

documento identità , 
certificati di residenza altri 

comuni italiani 

 
 
 

PROTOCOLLO 

SERVIZI 
DEMOGRAFICI N. TEL. 

INTERNI 02 
9533321/22/23 

 
 
 

30 giorni 

       
Segretario 
Comunale 

 

 
 
 
 

50 

 
 
 

CITTADINANZA – Perdita e rinuncia 

 
L. 91/1992 

DPR 572/93 
DPR 

396/2000 

 

 
SERVIZIO 

DEMOGRAFICO 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola  tel. 

02 9533322/23 
pec:protocollo.bussero@pe 

c.it 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela 
tel. 02 9533322/23/21 

pec:           
protocollo.bussero@pec.it 

 
 
 
 

SI 

 

sito Comune di 
Bussero 

www.comune.
b 

 
 
 

documento identità – 
dimostrazione altra 

cittadinanza 

 
 
 

PROTOCOLLO 

SERVIZI 
DEMOGRAFICI N. TEL. 

INTERNI 02 
9533321/22/23 

 
 
 

30 giorni 

       
Segretario 
Comunale 

 

 
 
 
 

51 

 
 
 

CITTADINANZA – Riacquisto 

 
 
 

L. 91/1992 

 

 
SERVIZIO 

DEMOGRAFICO 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola  tel. 

02 9533322/23 
pec:protocollo.bussero@pe 

c.it 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela 
tel. 02 9533322/23/21 

pec:           

protocollo.bussero@pec.it 

 
 
 
 

SI 

 

sito Comune di 
Bussero 

www.comune.
b 

 

 
 

documento identità 

 
 
 

PROTOCOLLO 

SERVIZI 
DEMOGRAFICI N. TEL. 

INTERNI 02 
9533321/22/23 

 
 
 

30 giorni 

       
Segretario 
Comunale 
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COMUNE DI BUSSERO (MI) 

1 - 2: Nel caso la cella sia vuota, il procedimento si conclude con il provevdimento espresso 

ELENCO PROCEDIMENTI SETTORE AMMINISTRATIVO - SERVIZI DEMOGRAFICI 

 

 

PROCEDIMENTI SETTORE/SERVIZIO/UFFICIO AMMINISTRATIVO/DEMOGRAFICO 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 

 
 
 
 
 
 

nr 

 
 
 
 
 
 

descrizione procedimento 

 
 
 
 

 
riferimenti 
normativi 

 
 
 

 
Unità 

organizzativ
a 

responsabile 
istruttoria 

 

 
 
 

 
responsabile di 
procedimento 

(con recapiti telefonici 
e casella posta 

elettronica) 

 

 
 
 

 
responsabile di 
provvedimento 
(con recapiti telefonici 

e casella posta 
elettronica) 

 
 

ove diverso, 
responsabile 

ufficio 
competente 
all'adozione 

del 
provvedimento 
finale (con recapiti 

telefonici e casella 

posta elettronica) 

 
 
 
 
 

Procedimento 
ad istanza di 
parte (si/no) 

 
 
 

 
modulistica e 

indicazioni per 
presentazione 

istanze 

 
 
 
 

 
elenco allegati 

all'istanza 

 
 
 

ufficio per la 
presentazion

e delle 
istanze 

(con orari, modalità di 
accesso, indirizzi, 
recapiti telefonici e 

casella posta 
eletrronica) 

 

 
 
 

 

modalità richiesta 
informazioni (con 

tutte le informazioni e i 
recapiti necessari) 

 
 
 

 
termine per 

l'adozione del 
provvediment

o espresso 

 
 
 

procedimento per il 
quale il 

provvedimento può 
essere sostituito 

da una 
dichiarazione 

dell'interessato? 
(Si/No) 

 
 
 
 
 

Silenzio 
Assens
o (si/no) 

 
 
 
 

termine per la 
conclusione 

del 
procedimento 

con il "silenzio- 
assenso" 

 
 

strumenti di 
tutela 

amministrativa e 
giurisdizionale 
dell'interessato 

anche con 
riguardo al 
mancato 

rispetto dei 
termini 

 

 
 
 

link ad 
eventuale 

servizio on 
line (o tempi 

previsti per la sua 
attivazione) 

 
 
 
 
 

modalità per 
effettuazion
e pagamenti 

 

 
nome del 

soggetto che 
esercita il 

potere 
sostitutivo in 

caso di inerzia 
(con modalità di 

attivazione, recapiti 
telefonici e posta 

elettronica) 

 
 
 

 
risultati 

delle 
indagini di 
customer 

satisfaction 

         
discendenti dell'avo 

  30/60 giorni 
Può essere 

necessario contattare 
diverse volte i 
Consolati e 

l'interessato. 

         

 
52 

 

CITTADINANZA – Riconoscimento a cittadini 
stranieri di ceppo italiano 

L. 555/1912 L. 
91/1992   DPR 

445/2000 
Circolare K 28.1 
del 8/04/1991 

 

SERVIZIO 
DEMOGRAFICO 

 

Cavenago Ornella 
Magnani Paola tel. 02 

9533322/23 
pec:protocollo.bussero@pe 

c.it 

Cavenago Ornella 
Magnani Paola 

Consoli Emanuela 
tel. 02 9533322/23/21 

pec:           
protocollo.bussero@pec.it 

 

 
SI 

 
sito Comune di 

Bussero 

www.comune.b 

italiano - certificato 
rilasciato da Autorità Stato 
Estero attestante che l'avo 
italiano non acquistò mai la 

cittadinanza estera - 
certificato del Consolato 

italiano all'estero attestante 

 

 
PROTOCOLLO 

SERVIZI 
DEMOGRAFICI N. TEL. 

INTERNI 02 
9533321/22/23 

Segretario 
Comunale 

 
       

che né gli ascendenti in 

    
 
 

53 

 

 
FILIAZIONE – Riconoscimento di figlio 
naturale 

 

Codice Civile 
artt. 250 e seg. 

L. 218/1985 
DPR 396/2000 

L. 219/2012 

 

 
SERVIZIO 

DEMOGRAFICO 

 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola tel. 

02 9533322/23 pec: 
protocollo.bussero@pec .it 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela 
tel. 02 9533322/23/21 

pec:           
protocollo.bussero@pec.it 

 
 
 
 

SI 

 

sito Comune di 
Bussero 

www.comune.b 

 

 

 
varia a seconda della 

casistica 

 
 
 

PROTOCOLLO 

SERVIZI 
DEMOGRAFICI N. TEL. 

INTERNI 02 
9533321/22/23 

 
 
 

30/60 giorni 

       
Segretario 
Comunale 

 

 
 
 
 

54 

 
 
 

MATRIMONIO – Pubblicazioni 

 
DPR 396/2000 

L. 94/2009 
Codice Civile 
artt. 84 e seg. 

 

 
SERVIZIO 

DEMOGRAFICO 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola  tel. 

02 9533322/23 
pec:protocollo.bussero@pe 

c.it 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela 
tel. 02 9533322/23/21 

pec:           
protocollo.bussero@pec.it 

 
 
 
 

SI 

 

sito Comune di 
Bussero 

www.comune.b 

 
Documento identità sposi. 
Se matrimonio religioso: 

richiesta pubblicazione del 
Parroco. Se cittadino 

straniero: Nulla Osta al 
matrimonio 

 
 
 

PROTOCOLLO 

SERVIZI 
DEMOGRAFICI N. TEL. 

INTERNI 02 
9533321/22/23 

 
 
 

30/60 giorni 

       
Segretario 
Comunale 

 

 
 
 
 

55 

 
 
 

MATRIMONIO – Rito Civile 

 
 

DPR 396/2000 
Codice civile da 
artt. 106 a 116 

 

 
SERVIZIO 

DEMOGRAFICO 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola  tel. 

02 9533322/23 
pec:protocollo.bussero@pe 

c.it 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela 
tel. 02 9533322/23/21 

pec:           

protocollo.bussero@pec.it 

 
 
 
 

SI 

 

sito Comune di 
Bussero 

www.comune.b 

Per matrimonio di persone 
non residenti: Delega del 
Comune di residenza che 

ha effettuato le 
pubblicazioni. Per 

matrimonio in imminente 
pericolo di vita: cert. 

Medico 

 
 
 

PROTOCOLLO 

SERVIZI 
DEMOGRAFICI N. TEL. 

INTERNI 02 
9533321/22/23 

Data celebrazione 
stabilita dagli sposi 

(non prima di 4 e non 
dopo 180 giorni dalla 

pubblicazione di 
matrimonio) 

       
Segretario 
Comunale 

 

 
 
 
 

56 

 

 
MATRIMONIO – Trascrizione atto di 
matrimonio concordatario 

 
DPR 396/2000 

L. 121/1985 
(modifiche al 
Concordato) 

 

 
SERVIZIO 

DEMOGRAFICO 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola  tel. 

02 9533322/23 
pec:protocollo.bussero@pe 

c.it 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela 
tel. 02 9533322/23/21 

pec:           

protocollo.bussero@pec.it 

 
 
 
 

SI 

 

sito Comune di 
Bussero 

www.comune.b 

 

 
 

richiesta trascrizione atto 
del Parroco entro 5 giorni 

dall'evento 

 
 
 

PROTOCOLLO 

SERVIZI 
DEMOGRAFICI N. TEL. 

INTERNI 02 
9533321/22/23 

 
 
 

2 giorni 

       
Segretario 
Comunale 

 

 
         

Decesso avvenuto nel 

            

 
57 

 

 
MORTE – Denuncia 

DPR 285/1990 
DPR 396/2000 

Legge 
Regionale n. 

22/2003 

 

SERVIZIO 
DEMOGRAFICO 

Cavenago Ornella 

Magnani Paola  tel. 

02 9533322/23 
pec:protocollo.bussero@pe 

c.it 

Cavenago Ornella 
Magnani Paola 

Consoli Emanuela 
tel. 02 9533322/23/21 

pec:           
protocollo.bussero@pec.it 

 

 
SI 

 
sito Comune di 

Bussero 

www.comune.b 

Territorio del Comune: 
documento identità del 

dichiarante – denuncia di 
morte compilata del 

medico curante -Mod. Istat 
D4 compilato dal medico 
curante  - accertamento 

 

 
PROTOCOLLO 

SERVIZI 
DEMOGRAFICI N. TEL. 

INTERNI 02 
9533321/22/23 

 

 
immediata 

Segretario 
Comunale 

 
       

necroscopico 

     
 
 

58 

 
 
 

NASCITA - Dichiarazione 

 

DPR 396/0000 
L. 218/1995 
Codice Civile 

artt. 231 e seg. 
L. 219/2012 

 

 
SERVIZIO 

DEMOGRAFICO 

 
Cavenago Ornella 
Magnani Paola  tel. 

02 9533322/23 
pec:protocollo.bussero@pe 

c.it 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela 
tel. 02 9533322/23/21 

pec:           
protocollo.bussero@pec.it 

 
 
 
 

SI 

 

 sito Comune di 
Bussero 

www.comune.b 

 
Nascita dichiarata 

all'ufficiale di stato civile: 
documento identità 

dichiarante - attestazione 
di nascita rilasciata dall' 

Ospedale 

 
 
 

PROTOCOLLO 

SERVIZI 
DEMOGRAFICI N. TEL. 

INTERNI 02 
9533321/22/23 

 
 
 

immediata 

       
Segretario 
Comunale 

 

 
 
 
 

59 

 
 
 

STATO CIVILE: Riconciliazione coniugi 

 
 

DPR 396/2000 
Codice Civile 

art. 157 

 

 
SERVIZIO 

DEMOGRAFICO 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola  tel. 

02 9533322/23 
pec:protocollo.bussero@pe 

c.it 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela 
tel. 02 9533322/23/21 

pec:           
protocollo.bussero@pec.it 

 
 
 
 

SI 

 

sito Comune di 
Bussero 

www.comune.b 

 

 
 

Documenti identità 

 
 
 

PROTOCOLLO 

SERVIZI 
DEMOGRAFICI N. TEL. 

INTERNI 02 
9533321/22/23 

 
 
 

30 giorni 

       
Segretario 
Comunale 

 

 
 
 
 

60 

 

 
STATO CIVILE: Rilascio copia integrale di atto 
di stato civile 

 
 

DPR 396/2000 
DL.196/2003 

art.177 

 

 
SERVIZIO 

DEMOGRAFICO 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola  tel. 

02 9533322/23 
pec:protocollo.bussero@pe 

c.it 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela 
tel. 02 9533322/23/21 

pec:           
protocollo.bussero@pec.it 

 
 
 
 

SI 

 

sito Comune di 
Bussero 

www.comune.b 

 
 

 

Documento identità 

 
 
 

PROTOCOLLO 

SERVIZI 
DEMOGRAFICI N. TEL. 

INTERNI 02 
9533321/22/23 

 
 
 

immediata 

       
Segretario 
Comunale 

 

 
 
 
 

61 

 
STATO CIVILE: Pluralità di prenomi – 
richiesta di esatta indicazione con cui devono 
essere riportati gli elementi del proprio nome, 
togliendo altri nomi successivi al primo, in 
conformità all'uso fatto nel tempo 

 

 
DPR 396/2000 

(art. 36) 

 

 
SERVIZIO 

DEMOGRAFICO 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola  tel. 

02 9533322/23 
pec:protocollo.bussero@pe 

c.it 

 
Cavenago Ornella 

Magnani Paola 
Consoli Emanuela 
tel. 02 9533322/23/21 

pec:           
protocollo.bussero@pec.it 

 
 
 
 

SI 

 
   

sito Comune di 
Bussero 

www.comune.b 

 

 
documento identità – 

documenti comprovanti 
l'uso del nome fattone nel 

tempo 

 
 
 

PROTOCOLLO 

SERVIZI 
DEMOGRAFICI N. TEL. 

INTERNI 02 
9533321/22/23 

 
 
 

30/60 giorni 

       
Segretario 
Comunale 
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